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1 . 1  D I E N S T - P K W  D E R  V E R W A L T U N G  
A B R E C H N E N  

 

1.1.1 PROZESS ELEMENTE 

1.1.1.1 Fahrtenbücher prüfen 

Die vorhanden Fahrtenbücher werden geprüft. 

 

1.1.1.2 Reperaturrechnungen anweisen 

Reperaturrechnungen werden angewiesen. 
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1.1.1.3 Reperaturrechnungen prüfen 

Reperaturrechnungen werden geprüft. 

 

1.1.1.4 Reperaturrechnungen kontieren 

Reperaturrechnungen werden verbucht/kontiert. 

 

1.1.1.5 Einträge korregieren 

Vorhandene Einträge werden ggf. Korregiert. 

 

1.1.1.6 Fahrtenbücher kontrollieren 

Fahrtenbücher werden u.a. auf Vollständigkeit kontrolliert. 

 

1.1.1.7 Rechnungen korregieren 

Rechnungen werden ggf korregiert. 

 

1.1.1.8 Kaufpreis/Überführungs- und Zulassungskosten anweisen 
und kontieren 

Es wird ein Unterprozess ausgelöst siehe 1.2. 

 

1.1.1.9 KM-Angaben/Tankquittungen/Pflegekosten/Gragenkosten 
prüfen 

Es wird ein Unterprozess ausgelöst siehe 1.3. 

 

1.1.1.10 Selbstbeteiligung bei Unfällen ermitteln/verrechnen/buchen 

Es wird ein Unterprozess ausgelöst siehe 1.4. 

 

1.1.1.11 Start 

Der Prozess ‘Dienst-PKW der Verwaltung abrechnen’ wurde gestartet. 
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1.1.1.12 Element 

 

1 . 2  K A U F P R E I S / Ü B E R F Ü H R U N G S -  
U N D  Z U L A S S U N G S K O S T E N  
A N W E I S E N  U N D  K O N T I E R E N  

 

 

 

1.2.1 PROZESS ELEMENTE 

1.2.1.1 Zulassungskosten kontieren 

Zulassungskosten werden verbucht/kontiert. 

 

1.2.1.2 Überführungskosten kontieren 

Überführungskosten werden verbucht/kontiert. 
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1.2.1.3 Kaufpreis anweisen 

Der Kaufpreis wird angewiesen. 

 

1.2.1.4 Überführungskosten anweisen 

Überführungskosten werden angewiesen. 

 

1.2.1.5 Kaufpreis kontieren 

Der Kaufpreis wird kontiert. 

 

1.2.1.6 Zulassungskosten anweisen 

Zulassungskosten werden angewiesen. 

 

1.2.1.7 Element 

Gestartet wird der Prozess durch ‘Reperaturrechnungen kontieren(1.1.1.4)’ 

 

1.2.1.8 Element 

Der Prozess wird mit einer Nachricht an 1.4 beendet. 
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1 . 3  K M -
A N G A B E N / T A N K Q U I T T U N G E N / P F L E
G E K O S T E N / G R A G E N K O S T E N  
P R Ü F E N  

 

 

 

1.3.1 PROZESS ELEMENTE 

1.3.1.1 Tankquittungen prüfen 

Tankquittungen werden geprüft. 
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1.3.1.2 Pflegekosten prüfen 

Pflege- und Wartungskosten werden geprüft. 

 

 

1.3.1.3 Angaben korregieren 

Angaben werden ggf korregiert. 

 

1.3.1.4 Angaben korregieren 

Angaben werden ggf korregiert. 

 

1.3.1.5 Angaben korregieren 

Angaben werden ggf korregiert. 

 

1.3.1.6 KM Angaben prüfen 

Kilometerangaben werden geprüft. 

 

1.3.1.7 Garagenkosten prüfen 

Garagenkosten werden geprüft. 

 

1.3.1.8 Angaben korregieren 

Angaben werden ggf korregiert. 

 

1.3.1.9 Element 

Der Prozess wird mit einer Nachricht an den nächstesn Entscheider beendet. 

 

1.3.1.10 Element 

Der Prozess wird durch ‘1.1.1.6’ gestartet. 
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1 . 4  S E L B S T B E T E I L I G U N G  B E I  
U N F Ä L L E N  
E R M I T T E L N / V E R R E C H N E N / B U C H E N  

 

 

 

1.4.1 PROZESS ELEMENTE 

1.4.1.1 Betrag verbuchen 

Der Betrag wird verrechnet und verbucht. 

 

1.4.1.2 Betrag an Selbstbeteiligung errechnen 

Betrag der Selbstbeteiligung wird ermittelt. 

 

1.4.1.3 Schadenshöhe ermitteln 

Die Schadenshöhe wird ermittelt. 

 

1.4.1.4 Element 

Der Prozess wird mit einer Nachricht beendet. 
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1.4.1.5 Element 

Der Prozess wird beendet da keine Selbstbeteiligung vorhanden ist. 

 

 


